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méstsky obvod Radvanice a Bartovice

% Statutarni mésto Ostrava
- 0fad méstského obvodu

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI C. 1/2024

Tajemnice Utadu méstského obvodu Radvanice a Bartovice vyhlasuje vybérové tizeni ¢&. 1/2024
na obsazeni pracovniho mista Vramci statutdrniho mésta Ostravy, Ufadu méstského obvodu Radvanice
a Bartovice, odboru organiza¢niho a vnitinich véci:

Druh prace: referent odboru organizaéniho a vnitinich véci
Pocet obsazovanych mist: 1

Pracovni pomér se sjednava na dobu neurc¢itou.

Piedpokladany nastup: po ukonceni vyberového fizeni dle dohody

Zarazeni: Ufednik

Platové zaiazeni: 9. platova tfida (21.710 K¢ — 31.820 K¢) podle délky uznané praxe, v souladu s nafizenim
vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve verejnych sluzbach a spraveé, ve znéni
pozdgjsich predpist, moznost postupného ptiznani osobniho piiplatku dle zadkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Zaméstnanecké vyhody: piispévek na stravovani (pausal), ptispévek na odivani, 5 tydnd dovolené; dny
pracovniho volna podle kolektivni smlouvy (Sick days)

Misto vykonu prace: Ostrava

Charakteristika vykonavané prace: matrika a evidence obyvatel:

zajistovani komplexni agendy na useku matrik

zajistovani komplexni agendy na tseku evidence obyvatel, vedeni spisové dokumentace,
CzechPoint, vidimace a legalizace, zvefejnovani na tfedni desku

zajistovani volebni agendy

Pozadované vzdélani:

- vyS$si odborné vzdélani nebo stredni vzdélani s maturitni zkouskou,

- zvlastni odborné zputsobilost podle vyhlasky €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti ufedniktl
uzemnich samospravnych celkil, ve znéni pozdéjsich piedpisti, vyhodou.

Jiné pozadavky:
- orientace v pravnich piedpisech souvisejicich s vykonavanou praci (zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a piijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakont, zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
a rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych zakont, zakon ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo
kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zmeéne nékterych zdkonid (zakon o ovétovani), zdkon
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), OZV €. 10/2022 Statut mésta Ostravy, zakon ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, vSe ve znéni pozd¢jsich predpist,
- dobré komunikativni schopnosti,
- vztah k informaénim systémim a technologiim,
- Uhledny a citelny rukopis (zapisy do matri¢nich knih),
- samostatnost, spolehlivost, ptesnost, flexibilita, vstficnost,
- praxe ve vefejné spraveé a administrativé vyhodou,
- znalost anglického nebo némeckého jazyka vyhodou,
- Fidi¢sky prikaz sk. B k fizeni referentského motorového vozidla pfi pracovnich cestach.

Predpoklady: dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkl
a o zmén¢ nekterych zakont, ve znéni pozdejsich predpist (dale jen ,,zakon o ufednicich®):

- statni obéan CR nebo cizi statni obéan, ktery ma v CR trvaly pobyt,

- dosazeni véku 18 let,

- zpusobilost k pravnim ukontim,
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- bezthonnost,
- ovladani jednaciho jazyka.

Pozadované doklady dle § 6 odst. 4 zakona o tiednicich:

a) strukturovany profesni zivotopis, s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se dané pracovni pozice,

b) vypis z evidence Rejstiiku trestti ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnika téz obdobny doklad
osveédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi se
beztthonnost ¢estnym prohlasenim,

¢) oveiena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Ptihlaska do vybérového rizeni musi obsahovat (§ 7 odst. 4 zakona o urednicich):

- pfesné oznaceni vybérového fizeni,

- jméno, pfijmeni a titul,

- datum a misto narozeni, statni prislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- Cislo obcanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-1i o ciziho statniho obcana,
- telefonni kontakt a e-mailovou adresu,

- datum a podpis uchazece.

Spolu s pozadovanymi doklady je mozné dolozit i pracovni posudek vydany poslednim zaméstnavatelem,
ma-li jej uchaze¢ k dispozici (nepovinné). Piihla§kou se rozumi samostatny doklad, nelze jej nahradit
udaji uvedenymi v Zivotopise apod. Formular piihlasky je zveiejnén spolecné s timto oznamenim.

Lhiita pro podani prihlasky: do 20. 05. 2024. Piihlasky doruc¢ené po tomto datu nebudou do vybérového
fizeni zafazeny.

Zpusob a misto podani piihlasky véetné pozadovanych dokladii:

PoStou nebo osobnim dorufenim na podatelnu UFadu méstského obvodu Radvanice
a Bartovice, TéSinska 87/281, 716 00 Ostrava, v pondéli a stfedu od 8:00 do 11:30, od 12:30 do 17:00,
v zalepené obalce s oznadenim VYBEROVE RIZENI C. 1/2024 — NEOTVIRAT, s uvedenim adresy
podavatele. Adresa, na kterou se p¥ihlaska posila: Statutirni mésto Ostrava, Utad méstského obvodu
Radvanice a Bartovice, Tésinska 87/281, 716 00 Ostrava-Radvanice.

Elektronicky prostfednictvim datové schranky (ID DS: iygh6cd) nebo e-mailem na adresu elektronické
podatelny tifadu méstského obvodu (posta@radvanice.ostrava.cz). Pozadované ptilohy k piihlasce (original
nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestl a ovéfeny doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani)
musi byt autorizované konvertovany. E-mailem lze podat piihlasku pouze v piipadé, je-li zprava opatiena
uznavanym elektronickym podpisem (zaruc¢eny elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikatu).

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodi kdykoliv v jeho pribéhu zrusit nebo
nevybrat zadného z uchazecu.

V Ostravé dne 10. 04. 2024.

Mgr. Katefina Zdrazilova
tajemnice

podepsano elektronicky

Blizsi informace:
Mgr. Katetina Zdrazilova, tajemnice, tel: 599 416 103, katerina.zdrazilova@radvanice.ostrava.cz

Priloha

PRIHLASKA
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